Ostrowiec $wietokrzyski, dnia 20.01.2026r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(dalej Zapytanie)

Publiczna Szkota Podstawowa nr 14 im. Orlgt Lwowskich w Ostrowcu Swietokrzyskim,
osiedle Stawki 35 zaprasza do zlozenia oferty na: ,dostawe artykutdw biurowych, tonerow
oraz tuszy do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych”.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutdw biurowych, toneréw oraz tuszy
do drukarek i urzagdzen wielofunkcyjnych dla Publicznej Szkoty Podstawowej nr 14
im. Orlat Lwowskich w Ostrowcu Swigetokrzyskim, osiedle Stawki 35.

2. Artykuty bedg zamawiane sukcesywnie telefonicznie bgdz mailowo przez pracownika
szkoty.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo niewykorzystania catego asortymentu,
o ktérym mowa w zatgczniku nr 1.

ll. Termin realizacji przedmiotu zamowienia
Od 28.01.2026r. do 31.12.2026r.

lll. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamoéwienie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza 170000 z. netto w Publicznej Szkole Podstawowej nr 14
w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Wartos¢ zamowienia nie moze przekroczyé tacznej kwoty: 170000 =zt netto.
Oferowana cena za wykonanie ustugi moze by¢ negocjowana (w dot).

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywa¢ bedg drogg
elektroniczna.

2. Korespondencje w postepowaniu oraz oferty nalezy kierowa¢é na adres e-mail:
sekretariat@pspl4.ostrowiec.info

3. Do udzielania szczegétowych informacji upowazniona jest:
Sylwia Wtodarczyk, email: wlodarczyk.sylwia@pspl4.ostrowiec.info

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu,
w jezyku polskim na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy zataczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia — lub poprzez wskazanie
Wykonawcy adresu internetowego ogodlnodostepnej bezptatnej bazy danych, z ktorej
Zamawiajgcy ww. dokument moze pobrag.
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3. Do oferty nalezy dotgczyé zaswiadczenie o niezaleganiu w ZUS i US (Zatgcznik nr 5).

4. Oferta oraz wszystkie zatgczone do niej dokumenty, powinny by¢ podpisane
lub poswiadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wtasciwym aktem rejestracyjnym lub dotgczonym do oferty petnomocnictwem.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowaé catosé
zamowienia.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem e-mail): z dopiskiem
w tytule wiadomosci: ,Dostawa artykutdw biurowych, toneréw oraz tuszy do drukarek
i urzgdzen wielofunkcyjnych”.

7. Wykonawca moze ztozy¢ oferte wedlug wkasnego uznania:
jako fotokopie (scan), w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ do oferty.

8. Oferte mozna ztozy¢ rowniez osobiscie — w sekretariacie szkoty pod adresem: Publiczna
Szkota Podstawowa Nr 14 w Ostrowcu Swietokrzyskim, osiedle Stawki 35.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.

VI. Sposéb obliczenia ceny oferty.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢é w ofercie oferowang fgczng cene netto i brutto
za wykonanie zamowienia.

Oferowane ceny brutto powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug.

VII. Termin i miejsce sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 stycznia 2026r. do godziny 8.00.

2. Decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego.

3. Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt. 1 nie zostang ocenione.
4. Oferte nalezy ztozy¢ na adres wskazany w pkt IV.2 Zapytania.

VIII. Badanie ofert.

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek i poinformuje o tym Wykonawce;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku niezgodnoéci tresci oferty z Zapytaniem
i zawierajgcg razgco niskg cene.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do wyjasnienia ztozonej oferty albo wezwania
do jej uzupetnienia przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.



IX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow.

e Kryteria oceny ofert:
70 % cena
30 % jakos¢

L.p | Kryterium Waga (%) Liczba punktéw
mozliwych do
uzyskania

1. Cena (C) 70 70

2. Jakos¢ 30 30

Kryterium ,,cena” (C) o wadze 70%

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z wzorem:
P = Cn/Cb x 70 pkt

gdzie:

P — liczba punktow

Cn — cena najtanszej oferty

Cb — cena badanej oferty.

Kryterium: jakos¢ (Z) o wadze 30%

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

30 pkt — otrzymuje wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie wiekszo$¢ (ponad 70%)
towaréw wysokiej jakosci — czyli tych produktow, ktdére sg zgodne z opisem
przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1)

15 pkt — otrzymuje wykonawca, ktéry zaproponuje w ofercie co najmniej potowe
(ponad 50%) towaréw wysokiej jakosci - czyli tych produktéw, ktore sg zgodne
z opisem przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1)

5 pkt — otrzymuje wykonawca, ktory zaproponuje w ofercie mniej niz potowe (<50%)
towaréw wysokiej jakosci - czyli tych produktéw, ktére sg zgodne z opisem
przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 1).

Koncowg warto$¢ punktow danej oferty stanowi suma punktéow uzyskana przez dang oferte
za kazde kryterium oceny ofert. Sposréd ofert waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu
Zamawiajacy wybierze oferty najwiekszg catkowitg liczbg punktow. Jezeli nie bedzie mozna
wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng. A jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

X. Umowa w sprawie zaméwienia.
Wz6r umowy dostepny jest w siedzibie Zamawiajgcego. Na zgtoszone Zgdanie zostanie
udostepniony oferentom.

Xl. Informacje dodatkowe.

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy zamiesci ewentualne odpowiedzi na pytania Wykonawcéw lub zmiany
w tresci Zapytania na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

4. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia
zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty mailowo lub telefonicznie.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania oceny ofert przed badaniem,
a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu
uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca ,
ktorego oferta zostata oceniona najwyzej, nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym
terminie wptynie tylko jedna wazna i niepodlegajgca odrzuceniu oferta.

7. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

XIl. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie za dostarczane sukcesywnie towary ustalane bedzie w oparciu o ceny
jednostkowe zawarte w ztozonej ofercie cenowej Wykonawcy.

Termin ptatnos$ci faktur za poszczegdlne dostawy min. 14 dni od daty wykonania zamowienia
i dostarczenia poprawnie wystawionej faktury Zamawiajagcemu.

XIll. Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Przedmiot zaméwienia — wykaz produktow do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 2 — Klauzura informacyjna dotyczgca postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérego wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug
jest mniejsza niz kwota 170 000,00 zt.

Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 5 - Wzor zaswiadczenia o niezaleganiu w ZUS i US.

Dyrektor Szkoty:

Katarzyna Goworek



